
 
Stellenangebot      

 

 

 

Die Tornado Antriebstechnik GmbH ist ein führender deutscher Hersteller von maßgeschneiderten AC- 
und DC-Antriebslösungen vornehmlich für Treppen-, Plattform- und Servicelifts sowie für Industrietore mit 
über 125 Jahren Erfahrung in Innovation.  
 
Tornado Antriebstechnik GmbH – ein Unternehmen der ACCEDIA-Gruppe (www.groupe-accedia.com). 
 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab dem 01.01.2027 einen 

 

Personalsachbearbeiter Entgeltabrechnung / Payroll (m/w/d) 
 

Das bieten wir dir: 
 

 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit (35 Stunden/Woche) mit langfristiger Perspektive 
 Vergütung gemäß Tarifvertrag der Metall- und Elektroindustrie Berlin-Brandenburg 
 Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie weitere attraktive tarifliche Sonderzahlungen 
 Flexible Arbeitszeitgestaltung durch ein Gleitzeitkonto 
 Betriebliche Altersvorsorge (bAV) nach erfolgreicher Probezeit  
 Weitere Benefits wie JobRad, E-Ladesäule sowie eine betriebliche Schließzeit zwischen  

Weihnachten und Neujahr 
 
Deine Aufgaben: 
 

 Vorbereitung und Durchführung der Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV LODAS  
nach Tarifvertrag 

 Pflege und Prüfung abrechnungsrelevanter Personalstammdaten, Ein- und Austritte  
sowie Vertragsänderungen 

 Bearbeitung von Fehlzeiten, Bescheinigungen und Zeiterfassungsdaten 
 Erstellung von Statistiken, Auswertungen und Meldungen 
 Kommunikation mit Mitarbeitenden, Sozialversicherungsträgern, Krankenkassen  

und internen Fachbereichen 
 Unterstützung und Vertretung in der operativen Personalarbeit, insbesondere bei Vertragserstel-

lung, Mitarbeiterbetreuung und Korrespondenz 
 
Dein Profil:   
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise ergänzt durch eine Weiterbildung  
im Bereich Entgeltabrechnung/Payroll 

 Mehrjährige Berufserfahrung im Personalbereich mit Schwerpunkt Entgeltabrechnung/Payroll 
 Fundierte Kenntnisse in der Entgeltabrechnung sowie im Arbeits-, Sozialversicherungs- und 

Steuerrecht 
 Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen 
 Erfahrung im Umgang mit DATEV LODAS oder vergleichbaren Abrechnungssystemen sowie IT-

Affinität und die Bereitschaft, sich in unser ERP-System FEPA einzuarbeiten 
  

Hast Du Lust, Teil unseres Teams zu werden? 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung – gerne per E-Mail an bewerbung@tornado-drives.com  
oder per Post: 
 
 Tornado Antriebstechnik GmbH 
 Personalabteilung 
 Postfach 27 03 53 
 13473 Berlin  
 Tel.: 030 / 435901-83 
 bewerbung@tornado-drives.com 


